
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

 

 

 

 

 

PHỤ LỤC III   

Hướng dẫn cập nhật thông tin văn bằng trên Hệ thống HEMIS 

(Kèm theo Công văn số         /BGDĐT-CNTT ngày      /4/2024 của Bộ Giáo dục và Đào tạo) 

 

 

I.  YÊU CẦU, HỖ TRỢ: 

1.Yêu cầu:  

Hiện tại phần mềm tra cứu thông tin văn bằng đã kết nối với hệ thống 

HEMIS để thu thập dữ liệu về văn bằng giáo dục đại học. Yêu cầu các cơ sở đào 

tạo cập nhật thông tin văn bằng do đơn vị cấp từ năm 2022 đến năm 2023 tại 

phân hệ Quản lý Văn bằng, chứng chỉ trên Hệ thống HEMIS.  

Đối với những đơn vị chưa hoàn thành cập nhật dữ liệu từ năm 2018 đến 

năm 2021 lên phần mềm tra cứu thông tin văn bằng, chứng chỉ, yêu cầu các đơn 

vị tiếp tục cập nhật lên hệ thống. 

Các cơ sở đào tạo khi nhập thông tin văn bằng cần ghi rõ tên văn bằng cử 

nhân hay văn bằng trình độ tương đương (đối với văn bằng kỹ sư, bác sĩ…). 

2. Thời hạn hoàn thành:    

Hoàn thành cập nhật cho sinh viên tốt nghiệp trong năm 2022, 2023 xong 

trước ngày 30/4/2024. 

3..  Hỗ trợ nghiệp vụ:  

Trong quá trình thực hiện, nếu có các vấn đề vướng mắc cần hỗ trợ, đề 

nghị liên hệ Cục Quản lý chất lượng: Trung tâm Công nhận văn bằng, ông: Bùi 

Mạnh Tiệp, điện thoại 0929801001 email: tiepbm.cnvb@moet.edu.vn 



II.Quy trình, thao tác thực hiện: 

1. Quy trình nhập liệu 

1. Thông tin 

ngành đào tạo

2. Chương trình 

đào tạo

3. Quản lý hồ sơ 

người học

4. Thông tin học 

tập sinh viên

5. Thông tin học 

tập thạc sĩ/tiến sĩ

6. Quản lý văn 

bằng, chứng chỉ 

7. Thông tin văn 

bằng CĐ, ĐH

8. Thông tin văn 

bằng thạc sĩ

9. Thông tin văn 

bằng tiến sĩ

 

           Quy trình nhập liệu trên hệ thống HEMIS 

Các phân hệ CSDL trên Hệ thống HEMIS được thiết kế có liên quan và 

rằng buộc với nhau về dữ liệu. Do vậy, các CSĐT cần tuân thủ đúng thứ tự 

các bước của việc rà soát, cập nhật dữ liệu như trên để có thể nhập liệu được 

và đảm bảo dữ liệu đầy đủ, chính xác. 

2.  Hướng dẫn tao tác trên phần mềm 

2.1. Cập nhật dữ liệu phân hệ Ngành đào tạo 

Bước 1: Từ trang chủ, các CSĐT truy cập phân hệ “Ngành đào tạo” để 

khai báo dữ liệu. 



 

Bước 2: Khai báo Thông tin ngành đào tạo ở phân hệ Ngành đào tạo 

(Mã ngành, Mã ngành mở lần đầu, Tên ngành mở lần đầu, Số quyết định cho 

phép mở ngành, Ngày ban hành quyết định mở ngành, ...) 

 

2.2. Cập nhật dữ liệu phân hệ Chương trình đào tạo 

Bước 1: Từ trang chủ, các CSĐT truy cập phân hệ “Chương trình đào 

tạo” để khai báo dữ liệu.  



 

Bước 2: Khai báo Chương trình đào tạo ở phân hệ Chương trình đào tạo 

(Tên chương trình, Ngành đào tạo, Trình độ đào tạo, Học chế đào tạo, …) 

 

2.3. Cập nhật dữ liệu người học 

Bước 1: Từ trang chủ, các CSĐT truy cập phân hệ “Người học” để khai 

báo dữ liệu.  



 

Bước 2: Khai báo Hồ sơ người học ở phân hệ Người học (Số CCCD/Hộ 

chiếu, Họ và tên, Ngày sinh, Giới tính, Quốc tịch, …). Có thể nhập thông tin từ 

file excel theo mẫu  

 

   Bước 3: Khai báo Thông tin học tập của sinh viên hoặc Thông tin học 

tập thạc sĩ tiến sĩ ở phân hệ Người học. Có thể nhập thông tin từ file excel theo 

mẫu. 



 

2.4.  Cập nhật dữ liệu Văn bằng chứng chỉ 

Bước 1: Từ trang chủ, CSĐT truy cập phân hệ “Văn bằng chứng chỉ” để 

khai báo dữ liệu.  

 

Bước 2:    Khai báo Quản lý văn bằng CĐ, Đại học ở phân hệ Văn bằng 

chứng chỉ. Có thể nhập thông tin từ file excel theo mẫu 



 

Bước 3:    Khai báo Quản lý văn bằng Thạc sĩ ở phân hệ Văn bằng chứng 

chỉ. Có thể nhập thông tin từ file excel theo mẫu 

 

Bước 4:    Khai báo Quản lý văn bằng Tiến sĩ ở phân hệ Văn bằng chứng 

chỉ. Có thể nhập thông tin từ file excel theo mẫu 

 

Lưu ý:  

-  Ngoài việc cập nhật trực tiếp trên hệ thống có thể thao tác từ excel bằng 

các chọn “Tải mẫu trống”, cập nhật dữ liệu trên file tải về sau đó chọn 

“Nhập từ excel” để tải file dữ liệu đã nhập lên hệ thống. 

-  Để cập nhật được thông tin văn bằng chứng chỉ cần có dữ liệu Ngành đào 

tạo, Chương trình đào tạo, Quản lý hồ sơ người học , Thông tin học tập 
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